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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

1. Pendahuluan

Panduan ini akan menunjukan kepada user sebagai Perusahaan Efek (PE) atau Bank Kustodian (BK)
dengan role adalah intermediary institution role, bagaimana cara melakukan pengaturan email
pemegang saham/EBUS sebagai media pemberitahuan dan pemanggilan atas Rapat Umum Pemegang
Saham (RUPS) atau Rapat Umum Pemegang Efek Bersifat Utang dan Sukuk (RUPEBUS) yang dilakukan
Penerbit Efek/Wali Amanat berdasarkan portofolio yang dimiliki oleh pemegang saham/EBUS

tersebut.

Modul pengaturan email pemegang saham/EBUS ini tersedia pada situs Online Report and Historical

Data (ORCHiD) KSEI dengan cara mengakses alamat https://10.112.1.33 melalui peramban (browser).

2. LogIn dan Dashboard

1. Setelah user berhasil mengakses situs ORCHiD KSEI, silahkan login dengan memasukkan 5 (lima)
digit kode member perusahaan dan UserID yang user miliki. Akhiri proses ini dengan cara klik
button “LOG IN”

ksei(®

C L {TeT)

< . 2l
Mnﬁin:\ archYand|Centra mndn:

Member 9X000
UserlD  ADMIN

Login

2. Running applications message box akan muncul pada layar. Beri tanda checklist pada disclaimer
berikut: “l accept the risk and want to run this application”. Setelah itu klik button “Run”
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

Security Warning

Do you want to run this application?

7
Publisher: UNKNOWN

Location:  htips://10.112.1.33

Running applications by UNKNOWN publishers will be blocked in a future release

it is p fe and a security risk.
Risk: This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal information at
risk. The information provided is unreliable or unknown so itis not to run this i

you are familiar with its source

This application will be blocked in a future Java security update because the JAR file manifest does not
contain the Permissions attribute. Please contact the Publisher for more information. More Information

Select the box below, then click Run to start the application

3. Silahkan masukkan password lalu klik button “Logon”

UserID |[KSEHROE
Please enter your passward [«

Optional hew password >_
Confirm optional new password
Key File Name |Clkseilks ™

Logon | Cancel -

Perhatian.
- Jika menu Logon diatas gagal muncul, dimungkinkan karena java plugin tidak terinstal di pc anda
Silahkan mendowload java plugin versi 1.1.xxx melalui internet pada alamat berikut.
http:ifjava.sun.com/products/archive/plugin/1.1.3_006/index. html|
Download Java Virtual Machine
Password minimal & karakter
Password harus diganti jika password expired
Baris optional new password dan confirm optional new password diisi hanya jika akan mengganti password

.

.

Apabila berhasil, user akan diarahkan pada dashboard ORCHiD KSEI seperti berikut:

ORCHIiD Web Welcome, ADMINISTRATOR | 9X000

Logout

Dashboard Refresh
i m——————————————
REPO Opening You Have 0 Pending Task(s)
e-Voting REPO Top Up / Withdrawal You Have 0 Pending Task(s)
REPO Substtution You Have 0 Pending Task(s)
REPO Trade Adjustment You Have 0 Pending Task(s)
REPO Closing You Have 0 Pending Taskis)

Show' 10 v entries

No Contract Number Maturity Date Remaining Days

No data availale in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

3. Melakukan Inquiry Email Pemegang Saham/EBUS

1. Pada Dashboard, pilih menu sesuai direktori berikut: E-Voting > Email Management > Inquiry

ORCHID Web

< Hide Menuy

REPO Opening You Have 0 Pending Task(s)

REPO Top Up / Withdrawal You Have 0 Pending Task(s)
4 You Have 0 Pending Task(s)
You Have 0 Pending Task(s)

You Have 0 Pending Task(s)

Show 10 v entries

No. Contract Number Maturity Date Remaining Days

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

2. Setelah layar submenu Inquiry terbuka, secara otomatis layar akan menampilkan seluruh data
email pemegang saham/EBUS yang terdaftar dalam perusahaan user.

s Inquiry E-Mail Management

Search

Kode Member 9X000
Sip

Sub Rekening Efek

IS R ——

p—

Show 10 v entries
No Kode/Nama Member Nomor SID Nomor SRE Alamat email Send Notification
1 9X000 - PT 9X000 1DD2510F2121902 9X000012300135 fardnani_ismai@yanoo com
2 9X000 - PT 9X000 OTD120111208105 9X000123500127 otd@getnads com
3 9X000 - PT 8X000 1DD2802F 2122030 com
4 9X000 - PT 9X000 1DD2510F2121902 9000555500135 farghani_ismai@yahoo com

— 5 9X000 - PT 0X000 1001503 2589453 9X000567800139 fkrihudaya@gmail com

8 9X000 - PT 9X000 1DD010704331274 com
7 9X000 - PT 8X000 1DD250704330477 9X000777800185 Fergie@gmai com
8 9X000 - PT 9X000 1DD2712C7519960 000/ 9 com
9 9X000 - PT 8X000 IDDO111E0900956 9X000ADM000129 test123@yahoo com
10 9X000 - PT 9X000 IDD0111E0900955 9X000ADM100159 test123@yanoo com

Showing 1 to 10 of 91 entries (fitered from 10 total entries) Provious |yl 2 3 4 8 10 Net

i bt -

3. Untuk melakukan pencarian yang lebih spesifik, gunakan field yang tersedia pada submenu ini.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

Inquiry E-Mail Management

Field SID adalah optional untuk diisi, namun dapat digunakan apabila user
melakukan pencarian berdasarkan nomor SID pemegang saham/EBUS.

Field Sub Rekening Efek optional untuk diisi, namun dapat digunakan apabila user
Kode Member X000 ingin melakukan pencarian berdasarkan nomor SRE pemegang saham/EBUS.

SID DRISI0KIE46983

[ —

Sub Rekening Efek

Klik tombol “Search” untuk melakukan pencarian data
Klik tombol “Reset” untuk melakukan reset field SID dan Sub Rekening Efek
Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan tindakan pada layar

Show 10 v entries

No Kode/Nama Member Nomor SID Nomor SRE Alamat email Send Notification
1 9X000 - PT 9X000 1D02510F2121902 9X000012300135 fardnani_tsmai@yanoo com
2 9X000 - PT 9X000 OTD120111208105 9X000123500127 otd@getnada com
3 9000 - PT 9X000 1DD2802F2122030 9X000245800150 ranmarkalubis@gmai com
4 9000 - PT 9X000 1DD2510F2121902 9X000555500135 fardhani_ismai@yahoo com
5 9X000 - PT 9X000 IDD1503F 2580453 9X000557800139 fikrinudaya@gmail.com
6 9X000 - PT 9X000 IDD010704331274 194 com
7 9000 - PT 8X000 IDD250704330477 9X000777800135 Fergie@gmai.com
8 9X000 - PT 8X000 1DD2712C7519950 9X000AAAAD149 Ferge@gmai com
9 9X000 - PT 8X000 IDDO111E0900956 9X000ADM000129 test123@yanoo.com
10 9X000 - PT 9X000 IDDO111E0900956 9X000ADM100159 test123@yahoo.com
Showing 110 10 of 91 entries (fitered from 10 total entries) Previous |1 ]| 2 3 4 10 Next

5

4. Untuk melakukan tindakan lebih lanjut atas hasil pencarian, silahkan gunakan button yang
tersedia pada bagian bawah hasil pencarian

ORCHIiD Web Welcome, ADMINISTRATOR | 9X000  Logout

< Hide Menu

Inquiry E-Mail Management

Kode Member 9X000

sID 1DD1510K3646983

Sub Rekening Efek

Show 10 v entries

No Kode/Nama Member Nomor SID Nomor SRE Alamat email Send Notification
1 9X000 - PT 9X000 IDD1510K3646983 9X000GAL 100167 a kadr1762@gmail com v
2 9X000 - PT 9X000 IDD1510K3646983 9X000GAL700153 a kadr1762@gmail com v
3 9X000 - PT 9X000 IDD1510K3646983 9X000GAL800183 a kadir1762@gmail. com v

/ \ Previous | 1 | Next

Keterangan: (RS —

= Kolom Kode/Nama Member berisi 5 (lima) digit kode member dan nama
perusahaan Partisipan

= Kolom Nomor SID berisi nomor SID milik pemegang saham/EBUS = Klik tombol “Clear” untuk menghapus hasil pencarian di layar ini
= Kolom Nomor SRE berisi nomor SRE yang terikat dengan SID pemegang = Klik tombol “Download” untuk mengunduh hasil pencarian dalam
saham/EBUS bentuk file .txt

= Kolom Alamat Email berisi alamat email pemegang saham/EBUS yang
terdaftar di sistem KSEI

= Kolom Send Notification jika terdapat checklist maka berarti pemegang
saham/EBUS terkait akan menerima notifikasi pengumuman dan pemanggilan

K RUPS/RUPEBUS

4. Melakukan Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS

Melalui menu Email Management ini, user dapat melakukan penyesuaian secara langsung di layar atas

email manajemen pemegang saham/EBUS yang akan menerima informasi terkait pelaksanaan
RUPS/RUPEBUS. Secara default, email yang muncul pada modul ini berasal dari C-BEST. Apabila user
melakukan tindakan perubahan, perubahan tersebut hanya berlaku untuk basis data manajemen
email saja; tidak mengubah basis data di sistem C-BEST.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

Berikut adalah langkah-langkah yang dapat user ikuti untuk melakukan manajemen email pemegang
saham/EBUS dari layar sistem:

1. Pada Dashboard, pilih menu sesuai direktori berikut: E-Voting > Email Management > Email
Management

ORCHIiD Web welc DMINISTRATOR | 8X000

< Hide Menu

28 Dashboard

Orchid

REPO
You Have 0 Pending Task(s)
& Voseg Withdrawal You Have 0 Pending Task(s)

Email Management a You Have 0 Pending Task(s)

Inquiy You Have 0 Pending Task(s)

REPO Closing You Have 0 Pending Task(s)

Show 10 v entries

No. Contract Number Maturity Date Remaining Days

No data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous Next

8077/EMinauirv/Index

2. Setelah layar submenu Email Management terbuka, otomatis layar akan menampilkan seluruh
data email pemegang saham/EBUS yang terdaftar dalam perusahaan user.

E-Mail Management

Kode Member
so
Sub Rekening Efek
— e T T
Show 10 v entries
o Kode/Nama Member Nomor SO Nomor SRE Atamat eenait Send Notication
1 9X000 - PT 8X000 1002510F2121902 9X000012300135 farcheni_tsmab@yahoo.com
X000 - PT 9X000 0OTD120111208105 9X000123500127 otd@getnada.com
3 X000 - PT 8X000 1D02802F2122030 ol
4 X000 - PT 8X000 1002510F2121902 9X000555500135 fardhani_ismai@yahoo.com
e 5 X000 - PT 8X000 1015037259453 9000567300139 fikrihudaya@gmail. com
s X000 - PT 8X000 1DD010704331274 i com
7 X000 - PT $X000 1D0250704330477 9X000777800185 Fergie@gmall com
s 9X000 - PT 8X000 1027127519960 IXD00AARAD0149 Ferglo@gmall com
9 9X000 - PT 8X000 1D00111£0900956 9XD00ADMO00129 test123@yahoo com
10 X000 - PT 8X000 1000110900055 SX000ADM100159 test123@yahoo com
Showing 110 10 of 91 entries (fitered from 10 fotal entries) Proviovs 1S 2 3 4 5 L

== B

3.  Untuk melakukan pencarian yang lebih spesifik, gunakan field yang tersedia pada submenu filter.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

E-Mail Management h

Field SID adalah optional untuk diisi, namun dapat digunakan apabila user ingin
melakukan pencarian berdasarkan nomor SID pemegang saham/EBUS.

Field Sub Rekening Efek optional untuk diisi, namun dapat digunakan apabila user
ingin melakukan pencarian berdasarkan nomor SRE pemegang saham/EBUS.

N
Sub Rekening Efek = Klik tombol “Search” untuk melakukan pencarian data
mm = Klik tombol “Reset” untuk melakukan reset field SID dan Sub Rekening Efek
= Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan tindakan pada layar
Show 10 v entries J
o KodeiNama Member Nomor SO Nomar SRE Atamat emait Send Nobication
1 X000 - PT $X000 1DD2510F2121902 9X000012300135 fardhani_ismaii@yahoo.com
2 X000 - PT 9X000 0OTD120111208105 9X000123500127 otd@getnada.com
3 X000 - PT 9X000 1DD2802F2122030 16 is@g com
4 X000 - PT X000 IDD2510F2121902 $X000555500135 fardhani_ismail@yahoo com
s X000 - PT 9X000 IDD1503F2589453 9X000567800139 fikrhudaya@gmail.com
L) 9X000 - PT 9X000 1DD010704331274 F il com
7 X000 - PT 9X000 1DD250704330477 9X000777800186 Fergie@gmail com
s 9X000 - PT 9X000 1002712C7519960 SXD00AAAAD0149 Fergie@gmail com
9 X000 - PT 9X000 1DD0111E0900956 9X000ADMO00129 test123@yahoo.com
10 X000 - PT $X000 IDDO111E0900956 SX000ADM100159 test123@yahoo com
Showing 110 10 of 91 entries (fitered from 10 total entries) Preious | 1|2 3 4 5 0 Next

4. Apabila data email yang user inginkan sudah muncul pada layar, lakukan perubahan sesuai
kebutuhan.

e, ADMINISTRATOR | 9X000  Logout

< Hice Menu

E-Mail Management
i cee———————————————————————————————————————

Kode Member

sip

Sub Rekening Efek

Show 10 v entries

No Kode/Nama Member Nomor SID Nomor SRE Alamat email Send Notfieaon
1 9X000 - PT 9X000 IDD1510K3646983 9X000GAL100167 akadir1762@gmail com P
2 9X000 - PT 9X000 IDD1510K3646983 9X000GALT00153 akadir1762@gmail.com @
3 9X000 - PT 9X000 1DD1510K3646983 9X000GALB00183 akadir1762@gmail.com @

/ \ Previous | 1 | Next
Keterangan: e

= Kolom Kode/Nama Member berisi 5 (lima) digit kode member dan nama perusahaan Partisipan

= Kolom Nomor SID berisi nomor SID milik pemegang saham/EBUS

= Kolom Nomor SRE berisi nomor SRE yang terikat dengan SID pemegang saham/EBUS

= Kolom Alamat Email berisi alamat email pemegang saham/EBUS yang terdaftar di sistem KSEI.
Pada tahap ini, kolom ini bersifat editable sehingga user dapat melakukan perubahan data email
apabila diperlukan.

=  Kolom Send Notification jika terdapat checklist maka berarti pemegang saham/EBUS terkait akan
menerima notifikasi pelaksanaan RUPS/RUPEBUS. Apabila pemegang saham/EBUS yang
bersangkutan tidak ingin menerima notifikasi pelaksanaan RUPS/RUPEBUS kembali, maka user
dapat menghilangkan tanda checklist yang terdapat dalam kolom ini. /

\_

5. Gunakan button yang tersedia pada bagian bawah layar untuk melakukan tindakan lebih lanjut.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

. ORCHID Web Welcome, ADMINISTRATOR | 9X000  Logout

E-Mail Management

Kode Member

Sub Rekening Efek

Show 10 v entries

Kode/Nama Member nor i omor SR

1 X000 - PT 8X000 IDD1510K3646983 9XD0DGAL100167

X000 - PT 8X000 IDD1510K3646963 SXD00GALT00153

X000 - PT 9X000 IDD1510K3646963 SXD00GALB00183

s | 1| Next

Showing 110 3 of 3 entries

= Klik tombol “Save” untuk menyimpan perubahan yang dilakukan
= Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan tindakan

)

5. Melakukan Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS melalui
Upload

Jika user memerlukan manajemen email dalam jumlah besar, proses tersebut dapat dilakukan dengan

cara upload. Di bawah ini merupakan ketentuan mengenai proses upload manajemen email pemegang
saham/EBUS:

a) Proses upload bersifat replacement, artinya data yang user upload akan menggantikan data yang

telah tersimpan dalam database KSEI. Pengecekan SID dan SRE tetap dilakukan, sehingga apabila

kondisi di bawah ini teridentifikasi oleh sistem, maka data yang user upload akan ditolak.

Kode Member tidak sesuai atau tidak dikenali, maka upload ditolak.
Tidak ditemukan data SID atau SRE yang sesuai maka upload ditolak.

SID dan SRE merupakan satu kesatuan, sehingga apabila salah satu dari data tersebut tidak
sesuai, maka upload ditolak.

Format SID dan SRE tidak sesuai, maka upload ditolak.
Format email tidak sesuai, maka upload ditolak.

Kolom ‘Send Notification’ kosong atau tidak terisi sesuai ketentuan, maka upload ditolak.

b) Fungsi upload ini bersifat 2 eyes principle, artinya tidak diperlukan pengecekan atau persetujuan

untuk data yang di-upload.

c¢) Modul hanya menerima file dengan extension .txt yang menggunakan pipe delimiter sebagai

pemisah antar kolom. Sistem akan menolak proses upload apabila user menggunakan extension

file lainnya.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

Berikut adalah langkah-langkah yang dapat user ikuti untuk melakukan upload data terkait proses

manajemen email pemegang saham/EBUS.

1.

Sebelum melakukan upload siapkan terlebih dahulu file yang akan dilampirkan ketika proses

upload. Berikut format pengisian file yang diperlukan:

Tabel 1 Format File Upload Manajemen Email

No. Nama Kolom Keterangan

1. Kode Member Berisi kode member perusahaan

2. Nomor SID Berisi Nomor SID

3. Nomor SRE Berisi Nomor SRE

4, Alamat email Berisi alamat email. Alamat email yang dituliskan dapat sama
dengan yang ada dalam data maupun berbeda. Sistem hanya akan
melakukan pengecekan format saja

5. Send Notification a. ‘Y’ jika investor akan menerima notifikasi yang dikirimkan oleh

E-RUPS

b. ‘N’ jika investor tidak akan menerima notifikasi yang
dikirimkan oleh E-RUPS

c. Jika diisi selain ‘Y’ dan ‘N’ maka akan di tolak

d. Jika di kosongkan maka akan di tolak

Contoh data dalam file adalah sebagai berikut:

" | Manajemen Email - 9X000.txt - Notepad
File Edit Format View Help

F=3 EE8 5

bX000|1DD100779224747 | 9X000165600166 | rita.yunita@gmail.com|Y *
9X000|IDD250704330477 | 9X000777800186 | fergie@gmail.com | N

m »

Selanjutnya, setelah berhasil login ke dalam situs ORCHiD KSEI, pilih menu sesuai direktori

berikut: E-Voting > Email Management > Upload pada layar Dashboard
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

ORCHID Web

You Have 0 Pending Task(s)
REPO Top Up / Withdrawial You Have 0 Pending Task(s)
REPO Substitution You Have 0 Pending Task(s)
REPO Trade Adjustment You Have 0 Pending Task(s)

You Have 0 Pending Task(s)

Show 10 v entries

No. Contract Number Maturity Date Remaining Days

Mo data available in table

Showing 010 0 of 0 entries Previous  Next

3. Masukkan file yang telah di siapkan sebelumnya dengan klik button “Choose File”. Pilih file yang
akan di-upload ke dalam sistem.

ORCHID Web

28 Dashboard

Upiaad Emasl Management
Orchid
Fie Uplosd Choose File | No file chosen 3
SEnn (File harus dalam Format td)
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

€ open =
@_CD'I" » TestFiles « [ 43 |[ Search Test )
Organize v New folder =~ 0 @
% Frvorins 4 Name ° Date modified Type Size -
B Desktop || erups_d.6¢ 12/26/20194:21 PM  Text Document 1K8
1 Downloads | || erups 5.t 12/26/20194:25PM  Text Document 1KB
| erups 6.0¢t 12/26/20194:28PM  Text Document 1k8
G Libraries ‘ || ERUPS 7.6t 12/26/20194:30 PM  Text Document 1k8
3 Documents E| || ERUPS 8.t 12/26/20194:32PM  Text Document 1k8
& Music | ERUPS 9.t 12/26/20194:34 PM  Text Document 1k8
&) Pictures | ERUPS_10.6¢ 12/26/20194:37PM  Text Document 1k8
B Videos || erups 116 12/30/20198:43 AM  Text Document 1K8 L
___ Manajemen Email - 9X000.txt 4/6/2020 5:27 PM Text Document 1KB|
/8 Computer ~ 4] new.DCO 11/6/201910:41 AM  DCO File 143K8
&, Windows (C) || OST2_EXRL_newaxml 11/21/20199:46 AM XML File 9KB
s HP_RECOVERY (D) | password.bat 1/7/202010:26 AM  Text Document 1k8
& CD Drive (E) | secd ADMF1230.0CO 12/30/20198:57 AM  DCO File 714 KB
4 DATA(F) | secd BRPTW.dco 1/15/2020 206 PM  DCO File 701 KB
9 Divisi RBD (\kseifile) (Z) | secd BRPTW_2.0CO 1/15/2020207PM  DCO File 706 KB
G KSEl on davinas-macbook L) secd BZ001 11/6/201911:56 AM  File 2k8 o
File name: Manajemen Email - 9X000.6¢ -

4. Klik button “Upload” untuk memulai proses upload.

ORCHID Web Welcame, ADMINISTRATOR | 9%000  Logout

Choose File | Manajemen E ... 9X000 tt

(Fille harus dalam Format td

Uk || RS

5. Apabila dalam 1 file yang di unggah ditemukan data manajemen email yang tidak memenuhi salah
satu ketentuan di atas, sistem tetap akan memproses data lain yang sesuai. Untuk melihat detail
proses upload, user dapat mengakses menu Upload Report.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

ORCHID Web Wekcome, ADVINISTRATOR | X000 Logout

€ Hice Menu

Choose File | No file chosen

(File harus dalam Format td)

There is an error, please check the upioad report

6. Melihat Laporan Hasil Proses Upload
1. Pada Dashboard, pilih menu sesuai direktori berikut: E-Voting > Email Management > Upload
Report.

=@ = |

€« C @ Notsecure | 10.1126.328077 * DHMaALL® 60

INISTRATOR | X000  Logout

¥ Dashboard

ol statisuc

REPO Opening You Have 0 Pending Taskis)
REPO Top Up / Withdrawal You Have 0 Pending Taskis)
REPO Substitution You Have 0 Pending Taskis)
REPO Trade Adustment You Have 0 Pending Taskis)

REPO Closing ‘You Have 0 Pending Task(s)

entries

No. Contract Number Maturity Date Remaining Days

No data avaiable in table

Showing 010 0 of 0 entries Previous  Next

2. Setelah layar submenu Upload Report terbuka, secara otomatis layar akan menampilkan seluruh
laporan proses upload yang telah dilakukan sebelumnya oleh user perusahaan yang terdaftar
dalam ORCHiD ini.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

. ORCHID Web Welcome, ADMINISTRATOR | 9000 Logout

< Hice Menu

Upload Report

Kode Member

Tanggal Upload =

Usemame

—
Show 10 v entries
No Kode Member Usemame Tanggal Uplosd Download
1 X000 ADMINISTRATOR 2020-04.06 16:54:12 Download
2 9X000 ADMINISTRATOR 2020-04-04 18.04:52 Dowmioad
3 9X000 ADMINISTRATOR 2020-04.04 180248 Dovnioad
4 9X000 ADMINISTRATOR 20200228 04:42:30 Downioad
5 X000 ADMINISTRATOR 2020.02-28 041555 Download
6 9X000 ADMINISTRATOR 20200228 04:13:43 Dovwnioad
L_ Showing 1106 of 6 entries Provious. [yl Ned

3. Untuk melakukan pencarian yang lebih spesifik, gunakan field yang tersedia pada submenu ini.

ORCHID Web Welcome, ADMINISTRATOR | 9000 Logout

< Hice Menu

Upload Report =  Field Tanggal Upload adalah optional untuk diisi, namun dapat digunakan
apabila user ingin mencari upload report berdasarkan tanggal melakukan
upload.

=  Field Username optional untuk diisi, namun dapat digunakan apabila user
ingin mencari upload report berdasarkan nama username di perusahaan yang

Kode Member menjalankan proses upload.

Tanggal Upload

Usemame

= Klik tombol “Search” untuk melakukan pencarian data

= Klik tombol “Reset” untuk melakukan reset field Tanggal Upload dan
Username

No Kode Member Usemame = Klik tombol “Cancel” untuk membatalkan tindakan pada layar

1 9X000 ADMINISTRATOR

Show 10 v entries

/

Showing 110 1 of 1 entries Previous | 1 | Next

4. Apabila laporan yang user inginkan sudah muncul pada layar, klik hyperlink “Download” yang
berada di kolom paling kanan.
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Panduan Pengguna Manajemen Email Pemegang Saham/EBUS untuk Notifikasi RUPS/RUPEBUS

. ORCHID Web Weicome, ADMINISTRATOR | 9X000  Logout

Upload Report

Kode Member

Tanggal Upload

Usemame

Lol jlesy
Show 10 v entries
No Kode Member Usemame Tanggal Upload Downioad
1 X000 ADMINISTRATOR 2020.04-06 16:54:12 Dovmioad
Showing 110 1 of 1 entries Previous | 1 | Next

Keterangan:

= Kolom Kode/Nama Member berisi 5 (lima) digit kode member dan nama

perusahaan Partisipan

Kolom Username berisi username yang melakukan upload pada modul ini

= Kolom Tanggal Upload berisi tanggal dan waktu username terkait
melakukan proses upload

= Kolom Download berisi hyperlink yang dapat digunakan untuk melihat detail
upload report dalam format .txt file

5. Secara otomatis upload report akan terunduh ke komputer user. Apabila terdapat baris data yang
ditolak oleh sistem, user dapat juga melihat detail alasan penolakannya.

7| UPLOAD_REPORT (29).txt - Notep;d [+ '
File Edit Format View Help
|<!—— 2020-04-06 16:54:12 —> g

<l-- Number of records that succeed 1 of 2 ->
<l-- Number of records that Failed 1 of 2 >
<l--Row 1 failed reason : SID and SRE didn't match-->
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